Procedury na czas trwania pandemii COVID-19 
obowiązujące w Młodzieżowym Ośrodku Wychowawczym w Kuźni Raciborskiej

· Przy wejściu głównym, wejściu do szkoły oraz wejściu do internatu  umieszczono numery telefonów do powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddziału zakaźnego szpitala i służb medycznych oraz informację o obowiązku dezynfekowania rąk oraz instrukcję użycia środka dezynfekującego. Wszystkim wchodzącym na teren MOW w Kuźni Raciborskiej umożliwia się skorzystanie z płynu do dezynfekcji rąk.
· W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych wywieszono plakaty z zasadami prawidłowego mycia rąk, a przy dozownikach z płynem do dezynfekcji rąk – instrukcje dezynfekcji.

· Należy na bieżąco dbać o czystość urządzeń sanitarno-higienicznych (dezynfekowanie)
· Kontakt z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia odbywa się z  wykorzystaniem technik komunikacji na odległość tj.: poprzez pocztę internetową email placówki oraz telefonicznie.
Szkoła: 
1. Do szkoły może uczęszczać uczeń bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych .

2. Każdy wychowanek przed przyjściem do szkoły ma mierzoną temperaturę przez wychowawcę w internacie. 

3. Ogranicza się przebywanie w szkole osób z zewnątrz do niezbędnego minimum (obowiązuje  stosowanie środków ochronnych: osłona ust i nosa, rękawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rąk, tylko osoby bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych) i w wyznaczonych obszarach.

4 . Jeżeli pracownik szkoły zaobserwuje u ucznia objawy mogące wskazywać na infekcję dróg oddechowych, w tym w szczególności gorączkę, kaszel, należy odizolować ucznia w odrębnym pomieszczeniu, zapewniając min. 2 m odległości od innych osób i niezwłocznie powiadomić dyrektora placówki i powiadomić rodziców/opiekunów.
5 . Obowiązują ogólne zasady higieny: częste mycie rąk (szczególnie po przyjściu do szkoły, przed jedzeniem, po powrocie ze świeżego powietrza i po skorzystaniu z toalety należy bezzwłocznie umyć ręce), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

6. Stoliki, krzesła, klamki, pomoce dydaktyczne, sprzęt szkolny w każdym pomieszczeniu szkolnym będą systematycznie sprzątane, czyszczone i dezynfekowane z uwzględnieniem zaleceń producenta znajdujących się na opakowaniu środka do dezynfekcji. Ważne jest ścisłe przestrzeganie czasu niezbędnego do wietrzenia dezynfekowanych pomieszczeń, przedmiotów, aby nikogo nie narażać na wdychanie oparów. 
7. Sale zajęć będą wietrzone co godzinę lub zajęcia będą prowadzone w salach przy otwartych oknach (w zależności od warunków pogodowych).

8. Zaleca się organizowanie zajęć dydaktycznych oraz przerw śródlekcyjnych dla uczniów na powietrzu.

9. Podczas realizacji zajęć, w tym zajęć wychowania fizycznego i sportowych, w których nie można zachować dystansu, należy ograniczyć ćwiczenia i gry kontaktowe

10. Uczniowie korzystają tylko z własnych przyborów szkolnych.

11. Uczeń posiada własne przybory i podręczniki, które w czasie zajęć mogą znajdować się na stoliku szkolnym ucznia. Uczniowie nie powinni wymieniać się przyborami szkolnymi między sobą.

12. W sali gimnastycznej używany sprzęt sportowy oraz podłoga powinny zostać umyte detergentem lub zdezynfekowane po każdym dniu zajęć.
Biblioteka szkolna
1. Harmonogram pracy biblioteki będzie dostosowany do potrzeb i możliwości szkoły;

2. Należy wyznaczyć strefy dostępne tylko dla pracownika biblioteki – zapewniające zachowanie odpowiednich odległości między pracownikiem a użytkownikami.

3. Nauczyciel bibliotekarz określi liczbę osób mogących jednocześnie wypożyczać/oddawać książki.

4. Korzystanie z czytelni będzie się odbywać w ograniczonym zakresie – zasady zostaną określone w regulaminie biblioteki.

5. Zaleca się jak najczęstsze wietrzenie pomieszczenia oraz dezynfekcję klamek, blatów, włączników światła i innych powierzchni lub elementów wyposażenia często używanych co najmniej raz dziennie.

6. Po przyjęciu książek od czytelnika należy każdorazowo zdezynfekować ręce i zdezynfekować blat, na którym leżały książki.

7. Przyjęte książki należy odłożyć na okres minimum 2 dni do skrzyni, pudła, torby lub na wydzielone półki, oznaczone datą zwrotu, odizolowane od innych egzemplarzy. 

Szczegółowy regulamin biblioteki szkolnej zgodny z rekomendacjami i wytycznymi MEN, MZ, GIS, BN stanowi załącznik nr 1.
Zasady funkcjonowania  stołówki

1. Personel kuchenny musi przestrzegać zasad szczególnej ostrożności w zakresie zabezpieczenia epidemiologicznego:

a) ograniczyć kontakty z pracownikami szkoły oraz dziećmi,

b) zachować odległość stanowisk pracy min. 1,5 m,

c) stosować środki ochrony osobistej.

2.  Szczególną uwagę należy zwracać na utrzymanie wysokiej higieny. 

3. Przygotowanie posiłków musi odbywać się z zachowaniem wszelkich zasad bezpieczeństwa, wymogów sanitarnych, reżimów zalecanych w okresie epidemii.

4. Należy bezwzględnie dbać o czystość i dezynfekcję pomieszczeń stołówki, myć i dezynfekować stanowiska pracy. 

5. Pracownicy wydający posiłki w sposób szczególny muszą dbać o właściwą higienę rąk poprzez mycie i dezynfekcję, m.in.:

a) przed rozpoczęciem pracy,

b) przed kontaktem z żywnością, która jest przeznaczona do bezpośredniego spożycia,

c) po zajmowaniu się odpadami, śmieciami,

d) po zakończeniu procedur czyszczenia, dezynfekcji,

e) po skorzystaniu z toalety,

f) po kaszlu, kichaniu, wydmuchiwaniu nosa,

g) po jedzeniu, piciu.

6.  Naczynia należy myć w zmywarce z funkcją wyparzania w temperaturze co najmniej 60 stopni z dodatkiem detergentu, w temperaturze min. 60°C lub je wyparzać. Jeżeli placówka nie posiada zmywarki, wielorazowe naczynia i sztućce należy umyć w gorącej wodzie z dodatkiem detergentu i wyparzyć.
Organizacja pracy internatu
I. Zasady postępowania podczas przyjmowania/ powrotu nieletniego do placówki
Zasady izolacji wychowanków MOW Kuźnia Raciborska.
Izolowanie wychowanków ma charakter fakultatywny. Decyzję o umieszczeniu wychowanka w izolacji podejmuje wicedyrektor ds. wychowania i opieki po konsultacji z wychowankiem przybyłym z przepustki, niepowrotu czy ucieczki w oparciu o wywiad czy zaistniała możliwość kontaktu z osobą zarażoną. 
1. Wychowankowie w izolacji przebywają co najmniej 7 dni, 

2. Wszystkie osoby izolowane obowiązuje kategoryczny zakaz bezpośredniego kontaktu z innymi osobami przebywającymi w placówce nie objętymi izolacją. 

3. W okresie izolacji działania opiekuńczo wychowawcze powinny być ograniczone do zaspokojenia podstawowych potrzeb życiowych podopiecznych. 

4. W miejscu izolacji zwanym dalej izolatorium wychowankowie spożywają posiłki, mają zapewniony stały dostęp do węzła sanitarnego. 

5. Wychowawca pełniący dyżur w izolatorium zabezpieczony jest w podstawowe środki ochrony osobistej tj. rękawiczki jednorazowe, maseczkę, termometr oraz apteczkę.

 6. W czasie pobytu wychowanka w izolatorium, przy każdym kontakcie bezpośrednim z wychowawcą pełniącym dyżur nieletni powinien mieć ubraną maseczkę zasłaniającą nos i usta oraz starać się zachowywać bezpieczną odległość 2 m. 

7. W czasie każdego dyżuru wychowawca obserwuje stan zdrowia nieletnich oraz dokonuje pomiaru temperatury. W przypadku zaobserwowania symptomów świadczących o COVID 19 informuje on  Dyrekcję, która kieruje dalszym działaniem zgodnie z wytycznymi GIS. 

8. W dniu przyjazdu, podczas przyjęcia do placówki oraz przejścia do izolatorium wychowanek powinien być zaopatrzony w rękawiczki jednorazowe oraz maseczkę. 

9. Każde przyjęcie wychowanka odbywa się indywidualnie. 

10. Podczas przejścia nieletniego do izolatorium wychowankowie powinni znajdować się w swoich grupach wychowawczych . 
11. Po powrocie wychowanka do placówki jego osobiste rzeczy podlegają 2 dniowej kwarantannie.

II. Zasady pracy wychowawców i pozostałych pracowników w internacie
1. Wychowawcy i pozostali pracownicy zaopatrzeni są w indywidualne środki ochrony osobistej – jednorazowe rękawiczki oraz maseczki.
2. Placówka:

- zapewnia sprzęt i środki do higieny, czyszczenia i dezynfekcji pomieszczeń,

- plakaty z zasadami prawidłowego mycia i dezynfekcji rąk, 
-  monitoruje zachowanie czystości w miejscach pracy, pokojach wychowanków oraz przestrzeniach wspólnych, ze szczególnym uwzględnieniem utrzymywania czystości w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych i ciągach komunikacyjnych oraz dezynfekowania powierzchni dotykowych: poręczy, klamek, włączników światła, uchwytów, poręczy krzeseł i powierzchni płaskich, w tym blatów w salach i w pomieszczeniach do spożywania posiłków.

3. Przeprowadzając dezynfekcję, należy ściśle przestrzegać zaleceń producenta, znajdujących się na opakowaniu środka do dezynfekcji. Ważne jest ścisłe przestrzeganie czasu niezbędnego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczeń, przedmiotów, aby nikogo nie narażać na wdychanie oparów.

4. Wychowawcy i pozostali pracownicy przychodzą do pracy zdrowi, bez objawów infekcji.

5. Osoby mające objawy wskazujące na chorobę zakaźną, mające bliski kontakt z osobą zakażoną, podejrzaną o zakażenie, przebywające w domu z osobami poddanymi kwarantannie lub izolacji, lub sami podlegają tym obowiązkom – nie mogą przychodzić do pracy i mają obowiązek poinformowania o tym dyrekcję placówki.

6. Wychowawcy mają obowiązek zapoznać wychowanków z zasadami bezpieczeństwa obowiązującymi w internacie i wyjaśnić dlaczego zostały one wprowadzone.

7. Wychowawcy mają obowiązek przypominania wychowankom o zasadach bezpieczeństwa w czasie pandemii i dopilnowania aby stosowali się do tych zasad.

8. Wychowawcy i pozostali pracownicy mają obowiązek zachować zasady bezpieczeństwa opracowane na czas podwyższonej ostrożności zawarte w niniejszej procedurze.

9. Wychowankowie powinni często wietrzyć pokoje oraz starać się zachować czystość w użytkowanych pomieszczeniach, często myć ręce ciepłą wodą z mydłem. Mają także obowiązek przechowywać rzeczy osobiste w przydzielonej im szafce i ograniczyć dostęp do nich dla osób trzecich.
10. Wychowankowie zobowiązani są do utrzymywania w czystości rąk poprzez częste ich mycie wodą z mydłem oraz dezynfekowanie.

11. W przypadku złego samopoczucia, zaobserwowania u siebie objawów infekcji, kontaktu z osobą zakażoną lub podejrzaną o to zakażenie, wychowanek zobowiązany jest do niezwłocznego poinformowania o tym fakcie wychowawcę lub dyrekcję placówki.
12. Internat posiada izolatkę . W przypadku wystąpienia u wychowanka nagłych objawów infekcji dróg oddechowych, należy natychmiast odizolować go od innych osób i niezwłocznie powiadomić dyrektora placówki, rodziców/opiekunów prawnych  oraz umożliwić skorzystanie z teleporady medycznej.
13. Personel kuchenny i pracownicy administracji oraz obsługi sprzątającej powinni ograniczyć kontakty z uczniami oraz wychowawcami.
14. W placówce obowiązuje zakaz odwiedzin wychowanków w tradycyjnej formie do odwołania. Odwiedziny wychowanków odbywają się tylko po uzyskaniu zgody dyrektora placówki, w warunkach reżimu sanitarnego Wychowanek w trakcie odwiedzin pozostaje na terenie zamkniętego internatu. Odwiedzający rodzice nie wchodzą do internatu.
15. W placówce obowiązuje zakaz zajęć poza terenem Ośrodka wychowawczego do odwołania za wyjątkiem spacerów i zajęć sportowych na czynnych obiektach miejskich. Inne formy zajęć poza terenem Ośrodka (np. wycieczki) wymagają każdorazowo uzyskania zgody dyrektora.
Załącznik nr 1

Regulamin biblioteki szkolnej zgodny z rekomendacjami i wytycznymi MEN, MZ, GIS, BN

Źródło: https://www.gov.pl/web/rozwoj/biblioteki; https://www.bn.org.pl/ ; https://gis.gov.pl/
1. Z  zasobów biblioteki może korzystać  uczeń oraz pracownik szkoły  bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych.

2. Jeżeli bibliotekarz  zaobserwuje u ucznia objawy mogące wskazywać na infekcję dróg oddechowych, w tym w szczególności gorączkę oraz kaszel, należy niezwłocznie powiadomić wychowawcę ucznia o zaobserwowaniu objawów chorobowych. 

3. W celu  umożliwienia zachowania dystansu między osobami przebywającymi na terenie biblioteki,  ustala się, że z biblioteki jednorazowo może korzystać maksymalnie 2 wychowanków. 
4. Czytelników obowiązują ogólne zasady higieny: częste mycie rąk, ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust. Przed  wejściem do biblioteki należy dezynfekować ręce przez użycie środka dezynfekującego. 

5. Godziny pracy biblioteki szkolnej dostosowane są do potrzeb szkoły oraz potrzeb wychowanków MOW. 

6. Informacja o godzinach pracy biblioteki szkolnej  jest zamieszczona na stronie internetowej MOW oraz  przed biblioteką szkolną. 

7. W godzinach pracy  biblioteki należy wietrzyć pomieszczenie co najmniej raz na godzinę, regularnie dezynfekować  powierzchnie, z którymi stykają się użytkownicy, np. klamki drzwi wejściowe, poręcze, blaty, oparcia krzeseł. Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekować preparatami dezynfekcyjnymi, ponieważ grozi to uszkodzeniem zbiorów.
8. Na czas epidemii ogranicza się wolny  dostęp czytelników do księgozbioru.  Książki czytelnikowi podaje bibliotekarz. 
9. Jednorazowo można wypożyczyć 3 książki.
10. Z podręczników szkolnych, ćwiczeń oraz materiałów edukacyjnych uczeń korzysta na terenie szkoły. 
11. Czytelnik odpowiada za wypożyczone książki i materiały biblioteczne. Uczniowie nie powinni wymieniać się książkami i materiałami bibliotecznymi  między sobą. 
12. Za materiały biblioteczne zniszczone lub zagubione przez wychowanka  rodzice/opiekunowie prawni są zobowiązani dokonać wpłaty na podane konto w ustalonym terminie (podać numer konta i termin wpłat). 
13. Nauczyciel bibliotekarz udostępnia rodzicom i uczniom adres email  w celu kierowania zapytań o książki lub wyjaśnienia spraw dotyczących wypożyczeń lub zwrotów. 
14. Po przyjęciu książek od użytkownika bibliotekarz  każdorazowo powinien zdezynfekować blat, na którym leżały książki.
15. Przyjęte książki i inne materiały biblioteczne zostają poddane 2 dniom kwarantanny  i odłożone na ten okres do skrzyni, pudła, torby lub na wydzielone półki w bibliotece niedostępne dla czytelników. Nie wymaga się osobnych pomieszczeń na kwarantannę, ponieważ wirus nie przenosi się samodzielnie. Odizolowane egzemplarze należy oznaczyć datą zwrotu i wyłączyć z wypożyczania do czasu zakończenia kwarantanny; po tym okresie włączyć do użytkowania. Przy kontakcie z egzemplarzami należy stosować rękawiczki.
16. Zaleca się zachęcanie użytkowników do korzystania z dostępnych zasobów on-line.
17. Bibliotekarz wykonuje część obowiązków w formie pracy zdalnej
18. Obsługa czytelnika powinna być ograniczona do minimum, tj. do wydania wcześniej zamówionych książek. Zgodnie z obowiązującymi zasadami należy zachowywać dystans społeczny – nie należy tworzyć skupisk, tym bardziej w pomieszczeniach zamkniętych.
